MARIJAMPOLES VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,, ZELMENELIAT“
DIREKTORIUS

: : JSARNMAS . :
DEL MARIJAMPOLES VAIKY LOPSELIO-DARZELIO ,,ZELMENELIAI“ ATSARGU
ISIGLJIMO, ISDAVIMO TVARKOS PATVIRTINIMO

2021 m. rugséjo 1 d. Nr. V-173
Marijampolé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VieSojo
sektoriaus apskaitos ir atskaitomybés standartais, Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apradu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ir
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkriio 11 d. jsakymu Nr. V-964 ,,Dél
Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés
globos jstaigose tvarkos apra$o patvirtinimo*

tvirtinuMarijampolés vaiky lopselio-darZelio ,.Zelmenéliai atsargy isigijimo, i§davimo
tvarka (pridedama).

Direktoré Rita Maksimaviéiené




PATVIRTINTA

Marijampolés vaiky lop3elio-darzelio
Zelmeneliai* direktoriaus

2021 m. rugséjo 1 d. isakymu Nr. V-173

MARIJAMPOLKS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,, ZELMENELIAT*
ATSARGU ISIGIJIMO, ISDAVIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Atsargoms priskiriamos lop$elivi-darzeliui nuosavybés teise priklausan¢ios materialinés
vertybes, skirtos sunaudoti arba parduoti per vienerius metus.
' 2. Materialinés vertybés, kurios naudojamo veikloje trumpiau nei vienerius metus,
nepriklausomai nuo jy vertés, priskiriamos atsargoms.
3. Atsargomis laikomas ir naujai jsigytas Gikinis inventorius, kuris dar néra perduotas
naudoti. Kitaip negu medziagos, kurios visiSkai sunaudojamos viename veiklos procese, tikinis
inventorius naudojamas veikloje daugelj katry.

II SKYRIUS )
MAISTO PRODUKTU REGISTRAVIMAS IR APMOKEJIMAS

4. Produkty pirkimas organizuojamas vadovaujantis LopSelio - darZelio supaprastinty
vieSujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

5. Produktai pajamuojami pagal jsigijimo dokumentus (sgskaitg faktrg, PVM saskaitg

faktira, kai jy néra— gabenimo vaztarastj), dokumento sudarymo datg ir sudaromas gaunamy
sgskaity faktiiry registras programoje ,,Kontora®.

5. Isigijimo dokumenty duomenys apskaitomi buhalterinés apskaitos programoje
»~Eksitonas® pagal sukurti atsargy duomeny kortele, kurioje nurodomi Sie duomenys:

5.1. ysigijimo data;

5.2. atsargos pavadinimas;

5.3. matavimo vienetas;

5.4. isigijimo savikaina (su ir be PVM);

5.5. atsargy grupé;

5.6. jsigijimo $altinis;

5.7. jsigytas kiekis;

5.8. atsakingas asmuo.

6. Atsiskaitymai su Produkty tiekéjais vykdomi pagal sutartyse numatytus terminus.

ITIT SKYRIUS
MAISTO PRODUKTU GAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

7. Lopselyje — darZelyje ,,Zelmenéliai® uZ teisinga Produkty apskaitg yra atsakingi maitinimo
organizatoriai:

7.1 vykdo Produkty uZsakyma i8 tiekéju pagal poreiki, kuris apskai¢iuojamas, atsizvelgiant
1 faktinj vaiky skai€iy ir LopSelio — darzelio patvirtintas receptiiras;

7.2. kiekviena diena pildo Maisto produkty apskaitos sandélyje ziniara$¢ius:

7.2.1. gavimg — atskirai pagal kiekvieng tiekéjg ir Produkto pavadinima;



7.2.2. nura8yma — pagal patvirtintg valgiara§tj — rekomendacijg (Zr. 1 Priedas) Nura§ymas
vykdomas taikant FIFO apskaitos metoda;

7.3. atsakingi uZ produkty priémima, bei jy kokybe, kiekybe (kuri turi atitikti pristatymo
metu pateiktoje PVM — saskaitoje fakttiroje) pristatymo metu:

7.3.1. produkty priémimo metu, juy kokybiniai rodikliai turi atitikti visus LR galiojancius
maisto produkty gabenimo, laikymo, temperatiirinius ir organoleptinius reikalavimus;

7.3.2. maitinimo organizatorius priimdamas prekes vadovaujasi galiojan¢iu GHPT vie$ojo
maitinimo jmonéms;

7.3.4. Kiekvieno produkty priémimo metu sutikrinamos kainos isra§ytoje PVM saskaitoje
faktiiroje ar atitinka.

7.4. Kiekvieng dieng pateikia, Prekiy liku¢iy ataskaitg (zr.2 Priedas).

8. Pristatymo metu Produktams neatitikus kiekybiniy ar kokybiniy reikalavimy, pildomas
.»Maisto Zaliavy ir produkty laikymo Zurnalas®, supildant ar paZymint atitinkamuose dokumentuose
(jeigu yra btinybé) maisto produktai nepriimami.

IV SKYRIUS
MAISTO ATSARGU NURASYMAS

9. LopSelio - darZelio maitinimo organizatoriai Maisto produkty apskaitos sandélio
ZiniaraS¢ius, valgiara$¢ius - reikalavimus ir Prekiy liku¢iy ataskaitas pristato buhalterijai kiekvieng
diena.

10. Maitinimo organizatorius Maisto produkty apskaitos sandélyje Ziniara$¢ius sutikrina su
Prekiy likuciy ataskaity duomenimis.

11. Lopselio - darzelio direktoriaus paskirta komisija Produktus inventorizuoja kiekviena
ketvirt], paskutine ketviréio diena.

12. Uz inventorizacijos metu nustatyvtus neatitikimus atsako maitinimo organizatorius.

V SKYRIUS _
ATSARGU [SIGIIIMAS, ISDAVIMAS

13. Aprupinimas atsargomis vyksta pagal sudarytas pirkimo sutartis, taip pat per atsakingus
asmenis, kuriems suteikta teisé jstaigos vardu jsigyti atsargas.

14. Istaigos darbuotojas, atsakingas uZ atsargy jsigijimg, gauna atsargy jsigijimo
dokumentus ( pvz., saskaitg faktlirg, PVM saskaita faktirg, perdavimo-priémimo akta ir kt.), kuriuos
fiksuoja ,,Marijampolés vaiky lop3elio-darZelio ,,Zelmenéliai“ atsargy apskaitos tvarkos apragas®
nurodyta tvarka.

15. Atsargos atiduodamos naudoti pildant Turto atidavimo naudoti akta ir Medziagy
iSdavimo jstaigos poreikiams Ziniara$t] pasiraSytinai. Atsargy sunaudojimas jforminamas atsargy
nuraSymo aktu, kurj parengia ir pasiraso atsakingas ar materialiai atsakingas asmuo ir tvirtina jstaigos
direktorius, ar jo jgaliotas asmuo. Ne veliau kaip kita darbo dieng po jy patvirtinimo aktas turi biti
pateiktas Buhalterijai.

16. Inventoriui susidévéjus, atsakingas darbuotojas uz atsargas pagal patvirtinta
»Marijampolés vaiky lop3elio-darZelio ,,Zelmenéliai* atsargy apskaitos tvarkos aprasa® vykdo
nuraSyma.

VII SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR [SIGIJIMAS

17. Lopselis -darZelis ,,Zelmenéliai“ ugdymo procesui reikalingas mokymo priemones gali
isigyti 18 valstybes ir savivaldybés biudzeto 1é3y ar kity finansavimo Saltiniy.



18. Uz mokymo lé3as, skirtas mokymo priemonéms jsigyti, gali pirkti tik Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
aprase numatytas priemones:

18.1. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

18.2. daiktus, medZziagas ir jranga (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, kompiuterine jranga ir kita);

18.3. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines
mokymo priemones, Zaislus, daiktus, medziaga, literatiirg).

19. Metodinéje grupéje aptariamas mokymo priemoniy, kurios bus naudojamos ugdymo
procese, poreikis, aptariamas planuojamy jsigyti mokymo priemoniy kiekis, sudaromas reikalingy
jsigyti mokymo priemoniy sgrasas.

20. Uzsakant mokymo priemones, direktoriaus pavaduotojas ugdymui informuoja apie
uzsakymo terminus, supazindina su naujienomis.

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsizvelgdamas j jstaigos galimybes, turimas lé3as,
mokymo priemoniy sarasg, pateikia uZsakymus.

22. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir kitos priemonés priimamos pagal lydimajj
dokumenta.

23. Mokymo priemonés uzpajamuojamos, suteikiant inventorinj numerj.

24. Priemonés iSduodamos grupiy mokytojams pagal Turto atidavimo naudoti aktg
pasiraSytinai. Uz mokymo priemones atsako direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

25. Netinkamos naudoti, nusidévéje mokymo priemonés nura§omos.

26. Grupés mokytojas, nutraukes darbo sutartj, mokymo priemones perduoda atsakingam
asmeniui.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Lopselio-darzelio darbuotojai uz §ios tvarkos apraSo nuostaty nesilaikymg atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

28. UZ Produkty apyvarty Ziniara$¢iy ir Prekiy liku¢iy ataskaitos pildymo teisingumg ir

pateikima laiku atsako Lopselio — darZelio maitinimo organizatoriai.

29. Siame tvarkos aprade neapspresti, bet praktikoje i8kylantys (atsirandantys) apskaitos
klausimai sprendziami vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais ir kitais apskaitos tvarkymg reglamentuojanéiais teisés aktais.
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2 PRIEDAS

Marijampoles vaiky lop3elis-darzelis
"Zelmeneliai* [m.kodas 190451281
Atsargy apyvartos Ziniarastis

Laikotarpis: iki
Vieta: E02 (Maisto sandélys)

Mato| Likutis pradZiai | Pajamos laikotarpyje| Blaidos laikotarpyje| Likutis pabaigai

Kodas Pavadinimas vnt |Kiekis |Suma Kiekis Suma Kiekis Suma Kiekis Suma
E061-00001 Jautiena vnt
E061-0009 Paukstiena kg
E061-0068 Koncervuotos darzoves |
E061-1008 Zuvis kg
E061-2001 Sviestas kg
E061-2025 Aliejus kg
E061-2036 Pienas |
E061-2053 Kefyras |
E061-2060 Grietiné kg
E061-2067 Varske kg
E061-2075 Siiris kg
E061-2084 Kiausiniai vnt
E061-3001 Mittai kg
E061-3016 Krakmolas kg
E061-3029 Grikiai kg
E061-3030 Manai kg
E061-3031 Avizinés kruopos kg
E061-3032 Perfinés, miezinés kniopos |kg
E061-3041 RyZai kg
E061-3045 Sorny kruopos kg
E061-3052 Makaronai kg
E061-3072 Zimiai kg
E061-3074 Pupekes kg
E061-4002 Cukrus kg
E061-4056 Prieskoniai kg
E061-4074 Sausainiai kg
E061-5027 DZiovinti vaisiai kg
E061-5030 Razinos kg
E061-5037 Citrinos kg
E061-5054 Vaisia, uogos kg
E061-5078 Bulvés kg
E061-5079 Kopiistai kg
E061-5082 Svoganai kg
E061-5084 Morkos kg
E061-5088 Agurkai kg
E061-5090 Pomidorai kg
E061-5094 Burokai kg
E061-5095 Tomatas |
E061-6002 Duona kg
E061-6004 Bandelé kg
E061-6022 Arbata kg
E061-6038 Pipirai kg
E061-6042 Druska kg
E061-6053 Citrinos rligstis kg
E061-6060 Cesnakai kg
E061-6061 Sezamo séklos; rieSutai kg

0,0000 0,00 0,0000 0,00 0,0000 0,00 0,0000 0,00




